INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION ( PARTE 11 )
REGLAMENTO SOBRE NORMAS DE PROCEDIMIENTO.
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1.- Expediente de contratacion
La adjudicacidon de los contratos ird precedida de la tramitacion de un expediente,
siendo la Junta Directiva, el dérgano responsable del inicio del expediente de

contratacidn, salvo en los casos de urgencia, debiendo conocer de su resolucion.

Para ello, el expediente de contratacién, estard conformado por la documentacion
sefialada en el epigrafe 4 de las IIC, siendo ésta:

1.- Propuesta de inicio de expediente de contratacion

2.- Pliegos de prescripciones técnicas y econdmicas.

En los Pliegos se incluirdn necesariamente las siguientes menciones, sin perjuicio de las
cuestiones adicionales que se consideren oportunas por el drgano de contratacién:

(a) Caracteristicas basicas del contrato.

(b) Régimen de admisiéon de variantes o mejora, en su caso, cuando en la
adjudicacidn se hayan de tener en cuenta criterios distintos al del precio, y en
el pliego se establezca expresamente la posibilidad de tomar en consideracion
las variantes o mejoras que ofrezcan las empresas licitadoras.

(c) Modalidades de recepcion de las ofertas.

(d) Cuando asi se considere oportuno, los requisitos minimos de capacidad y
solvencia exigidos a las empresas o profesionales interesados en participar en
la licitacidn.

(e) Cuando asi se considere oportuno por el érgano de contratacion, los criterios
objetivos de solvencia con arreglo a los cuales seran elegidos las/os
candidatas/os que seran invitadas a presentar proposiciones, asi como el
numero maximo de candidaturas a los que se invitard a presentar oferta, que
no podra ser inferior a tres.

(f) Los criterios técnicos y econdmicos que se evaluaran para determinar la oferta
econdmicamente mas ventajosa a la que se adjudicara el contrato, y la
ponderacion de los mismos.



(g) Los plazos que, en su caso, resulten aplicables para la obtencion de informacion
adicional por parte de las empresas licitadoras y los plazos para la presentacion
de ofertas o, en su caso, solicitudes de participacién, asi como para la
subsanacion de la documentacién presentada si asi se considera oportuno por
el érgano de contratacion.

(h) El plazo para la formalizacidon del contrato, cuando pretenda establecerse un
plazo distinto del de diez dias naturales.

2.- Aprobacidn del expediente de contratacion. Detalle de procedimientos en funcién
de los umbrales.

Completado el expediente de contratacién, se adoptard acuerdo en funcién de lo
establecido en el epigrafe 3 de las IIC, que aprobara el inicio del expediente y la
apertura del procedimiento de contratacién, de conformidad con lo establecido en el
epigrafe 4, apartado 3 de las IIC relativo a la aprobacién por el érgano de contratacion.

2.1.- Calculo del valor estimado de los contratos.

El valor estimado de los contratos vendra determinado por el importe total, sin incluir
el Impuesto sobre el Valor Afadido, pagadero segun las estimaciones de precio
establecidas.

La estimacidon deberd hacerse teniendo en cuenta los precios habituales en el
mercado.

2.2.- Procedimientos a utilizar segun el valor estimado de la contratacion

2.2.1.- Adjudicacion directa:

a.- Caracterizacion:

Al objeto de dotar de agilidad, eficiencia y economia al procedimiento de
contratacidn, sin perjuicio de los principios generales de contratacion establecidos en
las IIC, los contratos sujetos al Umbral 1 podran ser adjudicados de forma directa,
siendo motivada la eleccidn del procedimiento y seleccidn de la empresa.

b.- Supuestos de aplicacién:

Sélo se tramitaran a través de este procedimiento las necesidades puntuales y
gue estén perfectamente definidas.

No podra utilizarse este procedimiento para contratos con una duracién
superior a un afo, ni ser objeto de proérroga.

c.- Tramitacion:



La adjudicacién de un contrato de forma directa requerira la realizacién de los
siguientes tramites:

c.1.- Inicio de la contratacidn: Se iniciard mediante la peticion cursada por parte
del 6rgano de contratacién con la remision del pliego de prescripciones técnicas y
econdmicas en su caso, a la empresa o profesional seleccionada. Siempre que sea
posible se consultara a al menos a tres empresas cualificadas y en caso contrario, se
dejara constancia de las razones que justifican la no realizacién de la consulta.

c.2.- Adjudicacidn: La adjudicacion se realizard a aquella empresa o profesional
gue reuna los requisitos legales de aptitud y que cuente con habilitacién profesional
necesaria para la realizacidn la prestacion de que se trate.

En cualquier caso, la Asociacidon podra requerir, en cualquier momento, a la
empresa que acredite su capacidad.

c.3.- Finalizacién: La aceptacion se realizara mediante la aprobacién por el
organo de contrataciéon del presupuesto ofertado por la empresa, o la firma del
oportuno contrato, cuando se estime necesario.

2.2.2.- Solicitud de tres presupuestos

a.- Caracterizacion.

En este procedimiento, la adjudicacidn recaera en la empresa licitante, que tras
la solicitud de oferta a al menos tres empresas, resulte adjudicataria, al presentar el
precio mas bajo o la oferta econdmicamente mas ventajosa, en funcion de los criterios
de adjudicacion establecidos en el pliego, en su caso.

b.- Supuestos de aplicacién:

Para los contratos enmarcados en el Umbral 1y en el Umbral 2, siempre que el
organo de contratacién, en funcién de las circunstancias del contrato, opte por este
procedimiento de forma motivada.

c.- Tramitacion:

c.1.- Inicio del procedimiento: Este procedimiento se iniciara con la solicitud de
oferta, cursada por el drgano de contratacion, a al menos, tres empresas capacitadas
para llevar a cabo el contrato mediante carta o correo electrdnico, adjuntando el
pliego de prescripciones técnicas y econdmicas. No obstante, si el érgano de
contratacién lo considerase oportuno, podra establecer criterios objetivos de solvencia
para la eleccion de las empresas candidatas invitadas a presentar proposiciones. Estos
criterios objetivos, deberan incluirse al menos en el correspondiente pliego.

c.2.- Adjudicacion: En el pliego se indicara el plazo de presentacion de ofertas y
medios de presentacion. Cuando para la valoracién de las proposiciones hayan de
tenerse en cuenta criterios distintos a los del precio, el érgano de contratacién podra



solicitar, antes de formular su propuesta de adjudicacidn, cuantos informes técnicos
considere precisos. lgualmente, podran solicitarse estos informes, cuando sea
necesario verificar que las ofertas cumplen con las especificaciones técnicas del pliego.

Tras la recepcidon de ofertas, se procederda al estudio de las presentadas,
emitiéndose informe técnico de las mismas y proponiéndose la adjudicacion del
contrato a la oferta que resulte mas ventajosa o el precio mas bajo, segun los criterios
de adjudicacion establecidos.

c.3.- Finalizacion: El érgano de contratacidén tras la valoracién del informe
técnico relativo a las ofertas presentadas, acordara la adjudicacién del contrato a la
oferta que resulte mas ventajosa, comunicandose este aspecto, tanto a la empresa
adjudicataria como al resto de candidaturas.

2.2.3.- Procedimientos negociados sin publicidad.

a.- Caracterizacion.

En el procedimiento negociado la adjudicacién recaera en la empresa licitante
justificadamente elegida por el 6rgano de contratacién, tras efectuar consultas con
diversas candidatas y negociar las condiciones del contrato con una o varias de ellas.

b.- Supuestos de aplicacién.

Los contratos podran adjudicarse mediante procedimiento negociado sin
publicidad en los siguientes casos:

b.1- Cuando, tras haberse seguido un procedimiento restringido por razén de
su importe y acuerdo del érgano de contratacién, no se haya presentado ninguna
oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas, siempre que las condiciones
iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente.

b.2.- Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con
la proteccion de derechos de exclusiva el contrato sélo pueda encomendarse a unas
empresas determinadas.

b.3.- Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos
imprevisibles para el érgano de contratacién y no imputables al mismo, demande una
pronta ejecucién del contrato que no pueda lograrse mediante la aplicacién de la
tramitacién de urgencia.

b.4.- Cuando el 6rgano de contratacién considere que existen empresas que
hayan trabajado previamente con la entidad con la suficiente solvencia para abordar la
ejecucién del servicio.



b.5.- Cuando se trate de servicios complementarios que no figuren en el
proyecto ni en el contrato pero que debido a una circunstancia imprevista pasen a ser
necesarios para ejecutar el servicio tal y como estaba descrito en el proyecto, en la
planificacion de la ejecucion del mismo o en el contrato sin modificarlo, y cuya
ejecucidn se confie a la empresa a la que se adjudicé el contrato principal de acuerdo
con los precios que rijan para éste o que, en su caso, se fijen, siempre que los servicios
no puedan separarse técnica o econdmicamente del contrato primitivo sin causar
grandes inconvenientes a la organizacién o que, aunque resulten separables, sean
estrictamente necesarios para su perfeccionamiento y que el importe acumulado de
los servicios complementarios no supere el 50% del precio primitivo del contrato. Los
demads servicios complementarios que no reldnan los requisitos sefialados habran de
ser objeto de contratacion independiente.

b.6.- Cuando los servicios consistan en la repeticion de otros similares
adjudicados por procedimiento restringido a la misma profesional o empresa
contratista por el érgano de contratacién, siempre que se ajusten a un proyecto base
gue haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la
posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de
licitaciéon del contrato inicial y que el importe de los nuevos servicios se haya
computado al fijar la cuantia total del contrato.

Unicamente se podra recurrir a este procedimiento durante un periodo de tres
afos, a partir de la formalizacion del contrato inicial.

b.7.- Cuando, independientemente de su valor estimado, se acuda a este
procedimiento, por haberse presentado ofertas irregulares o inaceptables, en los
procedimientos previamente convocados, siempre que en la negociacién se incluya a
todas las empresas licitadoras que en el procedimiento abierto o restringido, o en el
procedimiento de dialogo competitivo seguido con anterioridad, hubiesen presentado
ofertas conformes a los requisitos formales exigidos, y sélo a éstas.

c.- Tramitacion.

c.1.- Inicio del procedimiento: En el procedimiento negociado sera necesario
solicitar ofertas, al menos, a tres empresas capacitadas para la realizacion del objeto
del contrato, siempre que ello sea posible. En cualquier caso, se remitira a las
empresas pliego de condiciones y requisitos para la contrataciéon, que habrd sido
aprobado por el érgano de contrataciéon. En el citado pliego, el érgano de contratacién
podrd articular el procedimiento negociado en fases sucesivas, a fin de reducir
progresivamente el nimero de ofertas a negociar mediante la aplicacidon de criterios
de adjudicacién senalados en el pliego, indicdndose si se va a hacer uso de esta
facultad. En todo caso, el nimero de empresas que lleguen hasta la fase final deberd
ser suficientemente amplio para garantizar la competencia efectiva, siempre que se
hayan presentado un nimero suficiente de candidaturas adecuadas.



c.2.- Fase de negociacion: El 6rgano de contratacidon negociard con las empresas
las ofertas que éstas hayan presentado para adaptarlas a los requisitos indicados en el
pliego de condiciones y requisitos, y en los posibles documentos complementarios, con
el fin de identificar la oferta econdmicamente mas ventajosa.

Podrdn ser negociados los siguientes aspectos del contrato salvo que el 6rgano
de contratacidn los excluya de la negociacién: Pliego de Bases Técnicas o condiciones
de desarrollo de la prestacién; Presupuesto y precios unitarios; Revision de precios,
teniendo presente lo establecido en la legislacién vigente; Plazo de ejecucion.

Durante la negociacién, el érgano de contratacion velard porque todas las
empresas participantes reciban igual trato. En particular no facilitarad, de forma
discriminatoria, informacion que pueda dar ventajas a determinadas empresas
candidatas con respecto al resto.

En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas y de las razones para su aceptacion o rechazo.

c.3- Finalizacion: El érgano de contratacion tras la valoraciéon del informe
técnico relativo a las ofertas presentadas, acordara la adjudicacién del contrato a la
oferta que resulte mas ventajosa, comunicandose este aspecto, tanto a la empresa
adjudicataria como al resto de candidaturas.

2.2.4.- Procedimiento negociado con publicidad:

a.- Caracterizacion

En el procedimiento negociado la adjudicacion recaera en la empresa licitante
justificadamente elegida por el érgano de contratacién, tras efectuar consultas con
diversas candidatas y negociar las condiciones del contrato con una o varias de ellas.

En todo caso, el valor estimado del contrato en el caso de contratos de servicios
no puede ser superior a los 100.000 euros.

b.- Supuestos de aplicacién:

Serd el procedimiento ordinario de aplicacién al Umbral 3, si bien los contratos
podran adjudicarse mediante procedimiento negociado con publicidad, ademas, en los
siguientes casos:

b.1.- cuando las proposiciones u ofertas econdmicas en los procedimientos
abiertos, restringidos o de didlogo competitivo seguidos previamente sean irregulares
o inaceptables por haberse presentado empresas carentes de aptitud y/o que hayan
infringido las condiciones para la presentacién de variantes o mejoras, o por incluir
valores anormales o desproporcionados, siempre que no se modifiquen
sustancialmente las condiciones originales del contrato.



b.2- en casos excepcionales, cuando se trate de contratos en los que, por razén
de sus caracteristicas o de los riesgos que entrafnen, no pueda determinarse
previamente el precio global.

c.- Tramitacion:
c.1.- Inicio del procedimiento:

Con caracter previo al anuncio de licitacidn, el drgano de contrataciéon sefialard
en el pliego, los criterios objetivos de solvencia econdmica, financiera y técnica con
arreglo a los cuales serdn elegidas las empresas candidatas invitadas a presentar
proposiciones, asi como el nimero minimo de empresas a las que se invitard a
negociar, y maximo en su caso, procediéndose a la publicacidn del anuncio de licitacién
de conformidad con lo establecido en el epigrafe 8 de las IIC.

En el procedimiento negociado serd necesario solicitar ofertas, al menos, a tres
empresas capacitadas para la realizacién del objeto del contrato, siempre que ello sea
posible. En cualquier caso, se remitira a las empresas pliego de condiciones y requisitos
para la contratacion, que habrd sido aprobado por el érgano de contratacidn.

En el citado pliego, el 6rgano de contratacién podrd hacer uso de la facultad de
articular el procedimiento negociado en fases sucesivas, a fin de reducir
progresivamente el nimero de ofertas a negociar mediante la aplicacién de criterios
de adjudicacién sefialados en el pliego, indicandose si se va a hacer uso de la facultad
sefialada y los distintos criterios de ponderacion en cada una de las fases. En todo
caso, el numero de empresas que lleguen hasta la fase final deberd ser
suficientemente amplio para garantizar la competencia efectiva, siempre que se hayan
presentado un numero suficiente de candidaturas adecuadas.

El érgano de contratacién, una vez comprobada la personalidad y solvencia de
las empresas solicitantes, y en base a los criterios previamente definidos, seleccionara
a aquellas que deban de pasar a la fase de negociacidn, invitdndoles simultaneamente
y por escrito a presentar sus proposiciones y el plazo para ello. El nimero de empresas
candidatas habra de ser al menos de tres, siempre que ello sea posible, en el caso de
no contar con este numero de candidaturas, el dérgano de contrataciéon podra
continuar el procedimiento con las que retnan las condiciones exigidas, sin que pueda
invitarse a otras empresas que no hayan solicitado su participaciéon o con aquellas
descartadas.

c.2.- Fase de negociacién: El 6rgano de contratacion negociara con las
empresas, los aspectos econdmicos y la adaptacion de las ofertas presentadas a los
requisitos indicados en el pliego y en los documentos complementarios en su caso, con
el fin de identificar la oferta econdmicamente mas ventajosa.

Podrdan ser negociados los siguientes aspectos del contrato salvo que el 6rgano
de contratacion los excluya de la negociacién: Pliego de Bases Técnicas o condiciones



de desarrollo de la prestacién; Presupuesto y precios unitarios: Revisiéon de precios,
teniendo presente lo establecido en la legislacion vigente; Plazo de ejecucion;
Periodicidad de los abonos a la empresa contratista.

Durante la negociacién, el érgano de contratacion velard porque todas las
empresas participantes reciban igual trato. En particular no facilitard, de forma
discriminatoria, informacion que pueda dar ventajas a determinadas empresas
candidatas con respecto al resto.

En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas y de las razones para su aceptaciéon o rechazo, a través de la
elaboracion de informe técnico que serd sometido al érgano de contratacion.

c.3- Finalizacién: El érgano de contratacidon tras la valoracion del informe
técnico relativo a las ofertas presentadas, acordara la adjudicacién del contrato a la
oferta que resulte mas ventajosa, comunicandose este aspecto, tanto a la empresa
adjudicataria como al resto de candidaturas.

2.2.5.- Procedimiento abierto

a.- Caracterizacién

En el procedimiento abierto toda empresa o profesional interesada podra
presentar una proposicion, quedando excluida toda negociacion de los términos del
contrato con las empresas o profesionales que hayan licitado.

b.- Supuestos de aplicacién:

Se optard por este procedimiento cuando asi lo decida el drgano de
contratacién, en funcién de las caracteristicas y especificidades del objeto de la
contratacién, motivando la seleccién de este procedimiento.

c.- Tramitacion:

c.1.- Inicio del procedimiento: La informacion relativa a la licitacion estard a
disposicion de las empresas interesadas a través de la pagina web de la Asociacién, en
el banner “ Perfil del contratante ” , sin perjuicio de lo cual podra remitirse a las
empresas interesadas a partir de la solicitud de éstas en este sentido, los pliegos de
contratacién y documentacién complementaria, si la hubiere.

El plazo para la presentacion de ofertas estara establecido en el pliego de
contratacién. Debiendo la empresa presentar en dos sobres distintos la
documentacidén sefialada en el pliego, de un lado, en un sobre la proposicidon, y en
otro la documentacién referida a la capacidad y solvencia en virtud de lo indicado en el

pliego.
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c.2.- Examen de las proposiciones: Para la valoracién de las proposiciones se
calificard previamente la documentacién acreditativa de la personalidad de la empresa
solicitante y su solvencia, y posteriormente se procederd a aperturar las proposiciones,
formulando la correspondiente propuesta de adjudicacion al 6rgano de contratacion a
través de informe técnico motivado, una vez valorados los criterios que deban
ponderarse en funcion de lo establecido en el pliego.

c.3.- Adjudicacién: El 6rgano de contratacién tras la valoracion del informe
técnico relativo a las propuestas presentadas, acordard la adjudicacién del contrato a
la oferta que resulte mas ventajosa, comunicandose este aspecto, tanto a la empresa
adjudicataria como al resto de candidaturas.

Cuando el Unico criterio a considerar para seleccionar a la empresa
adjudicataria sea el precio, la adjudicacién debera recaer en el plazo maximo de
quince dias a contar desde la apertura de las proposiciones.

Cuando la adjudicacidon deba tener en cuenta mds de un criterio, el plazo
maximo para efectuar la adjudicacién sera de dos meses a contar desde la apertura de

las proposiciones, salvo que se hubiese establecido otro plazo en el pliego.

Los plazos indicados con anterioridad se ampliaran en quince dias habiles en el
caso de ofertas desproporcionadas o anormales.

2.2.6.- Procedimiento restringido.

a.- Caracterizacion.

En el procedimiento restringido sélo podra presentar proposiciones aquellas
empresas que, a su solicitud y en atencidn a su solvencia, sean seleccionadas por el
drgano de contratacion. En este procedimiento estara prohibida toda negociacién de
los términos del contrato con las solicitantes o candidatas.

b.- Supuestos de aplicacién:

Se optard por este procedimiento cuando asi lo decida el dérgano de
contratacién, en funcién de las caracteristicas y especificidades del objeto de la
contratacién, motivando la seleccién de este procedimiento.

c.- Tramitacion:

c.1.- Inicio del procedimiento:

c.1.1.- Criterios para la seleccion de las empresas candidatas : Con caracter previo al
anuncio de la contratacion, el drgano de contratacion deberd haber establecido los
criterios objetivos de solvencia, con arreglo a los cudles seran elegidas las empresas

candidatas que seran invitadas a presentar proposiciones.

El 6rgano de contratacidn sefialara el nimero minimo de empresas a las que
invitara a participar en el procedimiento, que no podra ser inferior a cinco. Si asi lo
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estima procedente, el érgano de contratacién podrd igualmente fijar el numero
maximo de candidatas a las que se invitara a presentar oferta.

En cualquier caso, el numero de empresas candidatas invitadas debe ser
suficiente para garantizar una competencia efectiva.

Los criterios objetivos y no discriminatorios con arreglo a los cuales se
seleccionara a las candidatas, asi como el nUmero minimo vy, en su caso, el nimero
maximo de aquellas a las que se invitara a presentar proposiciones se indicaran en el
anuncio de contratacion.

c.2.- Procedimiento para la seleccion de empresas candidatas y solicitudes de
participacion.

Sin perjuicio de su publicacién en la pagina web de la Federacion en el banner
“Perfil del contratante ”, la Asociacidn remitird a cada una de sus organizaciones
miembros anuncio de contratacién, para que lo remitan a empresas de la provincia en
funcién de los criterios de solvencia exigidos.

Las empresas interesadas deberdn remitir solicitudes de participacion y la
documentacidon que acredite la solvencia exigida a la Asociacidn, en funcién de lo
establecido en el pliego al respecto.

El plazo para la presentacién de solicitudes de participacion sera, como minimo
de diez dias, contados desde la remision realizada por las organizaciones miembros.

d.- Selecciéon de empresas solicitantes.

El érgano de contratacion, una vez comprobada la personalidad y solvencia de
las empresas solicitantes, seleccionard a las que deban pasar a la siguiente fase, a las
gue invitara, simultdneamente y por escrito, a presentar sus proposiciones en el plazo
gue se establezca en funcidon de lo requerido.

El nimero de empresas candidatas invitadas a presentar proposiciones debera
ser igual, al menos, al minimo que, en su caso, se hubiese fijado previamente. Cuando
el numero de candidatas que cumplan los criterios de seleccion sea inferior a ese
numero minimo, el drgano de contratacién podra continuar el procedimiento con las
gue reunan las condiciones exigidas siempre que, en el supuesto de proyectos o
actividades subvencionadas por importe superior a 18.000,00 euros se prevea la
garantia de existencia de ofertas de mas de tres empresas.

e.- Contenido de las invitaciones e informacién de las empresas invitadas.
Las invitaciones contendran una referencia al anuncio de contratacion
publicado e indicardn la fecha limite para la recepcién de ofertas, la direccién a la que

deban enviarse y los criterios de adjudicacion del contrato que se tendran en cuenta 'y
su ponderacidn relativa o, en su caso, el orden decreciente de importancia atribuido a
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los mismos, si no figurasen en el anuncio de contratacidn, y el lugar, dia y hora de la
apertura de proposiciones econdmicas, asi como informacidn relativa al procedimiento
de adjudicacion.

La invitacién a las empresas candidatas incluird un ejemplar de los pliegos de
condiciones y requisitos para la contratacién aprobados por el drgano de contratacion
y copia de la documentacion complementaria, o las indicaciones pertinentes para
permitir el acceso a estos documentos, cuando los mismos se hayan puesto
directamente a su disposicion por medios electrénicos, informaticos y/o telematicos.

El plazo para la presentacién de proposiciones no podra ser inferior a quince
dias, contados desde la fecha de envio de la invitacion.

Recibidas las proposiciones, se procederd a la apertura y examen de las
propuestas técnicas, formulando a través de informe técnico, la propuesta de
adjudicacidn, una vez ponderados los criterios que deban de aplicarse en funcién de lo
establecido en el pliego.

f.- Adjudicacion:

El 6rgano de contratacion tras la valoracién del informe técnico relativo a las
propuestas presentadas, acordara la adjudicacién del contrato a la oferta que resulte
mas ventajosa, comunicandose este aspecto, tanto a la empresa adjudicataria como al
resto de candidaturas.

Cuando el Unico criterio a considerar para seleccionar a la empresa
adjudicataria sea el precio, la adjudicacidon debera recaer en el plazo maximo de quince
dias a contar desde la apertura de las proposiciones.

Cuando la adjudicacién deba tener en cuenta mas de un criterio, el plazo
maximo para efectuar la adjudicacidn sera de dos meses a contar desde la apertura de

las proposiciones, salvo que se hubiese establecido otro plazo en el pliego.

Los plazos indicados con anterioridad se ampliardn en quince dias habiles en el
caso de ofertas desproporcionadas o anormales.

2.2.7.- Didlogo competitivo.

a.- Caracterizacion.

En el didlogo competitivo, el érgano de contratacion dirige un didlogo con las
empresas candidatas seleccionadas, previa solicitud de las mismas, a fin de desarrollar
una o varias soluciones susceptibles de satisfacer sus necesidades y que servirdn de

base para que las candidatas elegidas presenten una oferta.

b.- Supuestos de aplicacién
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El didlogo competitivo podrd utilizarse en el caso de contratos particularmente
complejos, cuando el érgano de contratacién considere que el uso del procedimiento
abierto o restringido no permite una adecuada adjudicacién del contrato.

A estos efectos, se considerara que un contrato es particularmente complejo
cuando el érgano de contratacidén, no se encuentre objetivamente capacitado para
definir concretamente, los medios técnicos aptos para satisfacer sus necesidades u
objetivos, o para determinar la cobertura juridica o financiera de un proyecto.

c.- Tramitacidn:
c.1.- Apertura del procedimiento y solicitudes de participacion.

Los érganos de contratacion publicaran un anuncio de contratacion en el que
daran a conocer sus necesidades y requisitos, que definirdn en dicho anuncio o en un
documento descriptivo, de conformidad con lo establecido en el epigrafe 8 de las IIC.
En el citado anuncio, se establecera los criterios objetivos de solvencia, con arreglo a
los cuales serdn elegidas las candidaturas invitadas a presentar proposiciones, asi
como el niumero minimo y maximo de empresas a participar en el didlogo.

Una vez publicado el anuncio, las empresas interesadas deberdn presentar en
el plazo establecido, su solicitud de participacion en el procedimiento, de conformidad
con lo que al efecto se establezca.

Serd de aplicacidén en este procedimiento lo establecido para el procedimiento
restringido. No obstante, en caso de que se decida limitar el nUmero de empresas a las
gue se invitara a tomar parte en el didlogo, éste no podra ser inferior a tres.

c.2.-- Didlogo con las empresas candidatas.

El 6rgano de contratacién, desarrollard con las empresas candidatas
seleccionadas, un didlogo cuyo fin sera determinar y definir los medios adecuados para
satisfacer sus necesidades. En el transcurso de este didlogo, podran debatirse todos los
aspectos del contrato con las candidatas seleccionadas.

Durante el didlogo, el drgano de contratacion dard un trato igual a todas las
empresas participantes y, en particular, no facilitard, de forma discriminatoria,
informacién que pueda dar ventajas a determinadas empresas con respecto al resto.

El 6rgano de contratacion no podra revelar a las demdas empresas participantes
las soluciones propuestas por una empresa participante u otros datos confidenciales
gue ésta les comunique sin su previo acuerdo.

El 6érgano de contratacion proseguird el didlogo hasta que se encuentre en

condiciones de determinar, después de compararlas, si es preciso, las soluciones que
puedan responder a sus necesidades.
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c.3.- Presentacion y examen de las ofertas.

Tras declarar cerrado el didlogo e informar de ello a todas las empresas
participantes, el érgano de contratacidn las invitard a que presenten su oferta final,
basada en la soluciéon o soluciones presentadas y especificadas durante la fase de
didlogo, indicando la fecha limite y la direccién a la que deba enviarse o en la que se
recepcionara.

Las ofertas deben incluir todos los elementos requeridos y necesarios para la
realizacion del proyecto.

El drgano de contratacion, podra solicitar precisiones o aclaraciones sobre las
ofertas presentadas, ajustes en las mismas o informacion complementaria relativa a
ellas, siempre que no suponga una modificacién de sus elementos fundamentales que
implique una variacion que pueda falsear la competencia o tener un efecto
discriminatorio.

c.4.- Adjudicacion: El érgano de contratacion evaluard las ofertas presentadas por las
empresas en funcién de los criterios de adjudicacidon establecidos en el anuncio de
licitacién o en el documento descriptivo y seleccionara la oferta econdmicamente mas
ventajosa. Para esta valoracién habran de tomarse en consideracion, necesariamente,
varios criterios, sin que sea posible adjudicar el contrato Unicamente basandose en el
precio ofertado.

El 6rgano de contratacidn podra requerir a la empresa licitadora cuya oferta se
considere mas ventajosa para que aclare determinados aspectos de la misma o
ratifique los compromisos que en ella figuran, siempre que con ello no se modifiquen
elementos sustanciales de la oferta o de la licitacion, se falsee la competencia, o se
produzca un efecto discriminatorio.

3.- Configuracion general de las contrataciones de la Asociacion de Mujeres
Empresarias del Sector del Medio Ambiente y del Reciclaje de Andalucia vy

elementos estructurales de los contratos.

3.1.- Tipos de contratos.

Contrato de Suministro.

Son aquellos que tienen por objeto la adquisicién, el arrendamiento financiero, o el
arrendamiento, con o sin opcién de compra, de productos o bienes muebles.

Contratos de servicios.
Son aquéllos cuyo objeto son prestaciones de hacer consistentes en el desarrollo de

una actividad o dirigidas a la obtencién de un resultado distinto de una obra o un
suministro.

15



3.2 .- Plazo de duracidn de los contratos.

La duracion de los contratos debera establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de
las prestaciones, las caracteristicas de su financiacidon y la necesidad de someter
periddicamente a concurrencia la realizacidn de las mismas.

El contrato podrd prever una o varias prérrogas siempre que sus caracteristicas
permanezcan inalterables durante el periodo de duracién de éstas y que la
concurrencia para su adjudicacion haya sido realizada teniendo en cuenta la duracién
maxima del contrato, incluidos los periodos de prérroga.

La prdrroga se acordard por el érgano de contratacidn y sera obligatoria para la
empresa, salvo que el contrato expresamente prevea lo contrario.

3. 3.- Libertad de pactos y contenido minimo del contrato.

3.3.1.- Libertad de pactos :

En los contratos a suscribir podran incluirse cualesquiera pactos, cldusulas vy
condiciones, siempre que no sean contrarios al interés publico, al ordenamiento
juridico y a los principios de buena administracién, asi como a lo estipulado en las IIC.

3.3.2.- Contenido minimo del contrato :

Salvo que ya se encuentren recogidas en los pliegos, en su caso, los contratos que se
celebren deben incluir, necesariamente, las siguientes menciones :

a.- la identificacién de las partes.

b.- la acreditacion de la capacidad de las/os firmantes para suscribir el contrato.

c.- definicién del objeto del contrato.

d.- referencia a la legislaciéon aplicable al contrato

e.- la enumeracion de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa en el
contrato, esta enumeracion podra estar jerarquizada, ordenandose segun el orden de
prioridad acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de error manifiesto,
el orden pactado se utilizara para determinar la prevalencia respectiva, en caso de que
existan contradicciones entre diversos documentos.

f.- el precio cierto, o el modo de determinarlo.

g.- lo que se disponga conforme a la revisidon de precios, en su caso.

h.- la duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y
para su finalizacion, asi como la de la prorroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

i.- las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

j.- las condiciones de pago.

k.- los supuestos en los que procede la resolucién.

l.- la extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, las
partes se impongan.
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El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y
obligaciones para las partes distintos de los previstos en los pliegos.

3 4.- Partes en el contrato.

3.4.1.- Competencia para contratar.

La representacion de la Asociacion en materia contractual corresponde a su
Presidenta, segun lo establecido por los Estatutos de la organizacién, quién podrd
delegar sus competencias y facultades en esta materia, a través de acuerdo de la Junta
Directiva de la organizacion.

3.4.2.- Responsable del contrato.

El 6rgano de contratacién podra designar una responsable del contrato a la que
corresponderd supervisar su ejecucién y adoptar las decisiones y dictar las
instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacidon de la prestacién

pactada, dentro del ambito de facultades que aquél le atribuya.

3.5.- Objeto, precio y cuantia del contrato.

3.5.1.- Objeto.

El objeto de los contratos a celebrar por la entidad debera ser determinado, no
pudiéndose fraccionar un contrato con la finalidad de disminuir la cuantia del mismo y
eludir asi los requisitos de publicidad y los relativos al procedimiento de adjudicacién
que correspondan.

3.5.2.- Precio.

La retribucion de la empresa consistird en un precio cierto, incluyéndose el IVA
debidamente desglosado, que deberd expresarse en euros, sin perjuicio de que su
pago pueda hacerse mediante la entrega de otras contraprestaciones en el caso en
que asi se prevea.

El drgano de contratacidn cuidard de que el precio sea adecuado para el efectivo
cumplimiento del contrato mediante la correcta estimacién de su importe, atendiendo
al precio general de mercado, en el momento de fijar el valor estimado en el pliego de
condiciones y requisitos o al estudiar la oferta econdmica que pudiera plantearse.

El precio del contrato podrda formularse tanto en términos de precios unitarios

referidos a los distintos componentes de la prestacién o a las unidades de la misma
gue se entreguen o ejecuten, como en términos de precios aplicables a tanto alzado a
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la totalidad o a parte de las prestaciones del contrato. En todo caso se indicard, como
partida independiente, el importe del impuesto sobre el valor anadido que debe
soportar la entidad.

Los precios fijados en el contrato podran ser revisados o actualizados en la forma
pactada en el contrato, o a criterio de algunas de las partes podran ser ajustados al
alza o a la baja, en funcién de las variaciones existentes que acaezcan durante la
ejecucién del contrato.

Excepcionalmente pueden celebrarse contratos con precios provisionales cuando, tras
la tramitacion de un procedimiento negociado o de un didlogo competitivo, se ponga
de manifiesto que la ejecucion del contrato debe comenzar antes de que la
determinacion del precio sea posible por la complejidad de las prestaciones o la
necesidad de utilizar una técnica nueva, o que no existe informacion sobre los costes
de prestaciones analogas y sobre los elementos técnicos o contables que permitan
negociar con precision un precio cierto.

En los contratos celebrados con precios provisionales el precio se determinara, dentro
de los limites fijados para el precio maximo, en funcién de los costes en que realmente
incurra la/el contratista y del beneficio que se haya acordado, para lo que, en todo
caso, se detallardn en el contrato los siguientes extremos :

a.- el procedimiento para determinar el precio definitivo, con referencia a los costes
efectivos y a la formula de calculo del beneficio.

b.- las reglas contables que la empresa adjudicataria debera aplicar para determinar el
coste de las prestaciones.

c.- los controles documentales y sobre el proceso de produccién o ejecucién que la
entidad podra efectuar sobre los elementos técnicos y contables del coste de
produccién o prestacién del servicio.

3.6.- Perfeccion del contrato.

Los contratos se perfeccionan mediante su adjudicacién definitiva, cualquiera que sea
el procedimiento seguido para llegar a ella.

4.- Formalizacion de los contratos

De conformidad con lo establecido en el apartado 9, epigrafe 7 de las IIC, los contratos
gue se celebren deberan formalizarse en documento mercantil privado dentro del
plazo maximo de los diez dias habiles, a contar desde el siguiente al de la notificacion
de la adjudicacion definitiva.
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La empresa contratada podrd solicitar que el contrato se eleve a escritura publica,
corriendo de su cargo los correspondientes gastos.

Cuando por causa imputable a la empresa contratada no se hubiese formalizado el
contrato dentro del plazo indicado, se podrd acordar la resolucién del mismo.

Salvo que se indique otra cosa en su clausulado, los contratos se entenderdn
celebrados en la ciudad de Sevilla, lugar donde se encuentra la sede social de la
Asociacion.
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